Полная ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ с  использованием подописей.
1. Создаем  ИНВЕНТАРИЗАЦИОННУЮ ОПИСЬ с выбором  типа инвентаризация ПОЛНАЯ
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2. Заполняем поля ввода. [image: image2.png]< Monas whaenTapyaaus &3]
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Обратить внимание на следующее:
· «Дата»  – дата и время формирования документа в системе. Заполняется системой автоматически текущим значением даты и времени. (по этой дате формируется  «Дата» в подописи) Значение не менять.
· «Дата начала инвентаризации»  – дата начала инвентаризации. Поле обязательно для заполнения. Заполняется системой автоматически текущим значением даты. Если дата начала инвентаризации отличается от текущей даты, то значение поля можно изменить.
· «Время начала инвентаризации» – время начала инвентаризации. Данное поле обязательно для заполнения. Поле заполняется вручную. 
Документальные остатки фиксируются на дату и время, указанные в полях «Дата начала инвентаризации» и «Время начала инвентаризации». 

3. Формируем подописи по инвентаризационной описи
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Дата, время в поле «Дата» в инв. подописи соответствует  дате, времени, указанному в поле «Дата» сформированному при создании документа Инв. описи. Её не менять. 

4. Заполняем строки инв. подописи кн. Содержание.
5. Выйти в ИНВ. опись, правой кн. мыши вызвать меню, выбрать «процедура устранения пересортицы»
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Выйдет сообщение для полной инв. выбрать «НЕТ». Док. пересортицы сформируется по всем товарам из справочника товаров.
По завершению процесса образуется связанный акцептованный  документ «Пересортица».

(Документ пересортицы Желательно создавать ДО создания ИНВ.  ч/з
Устранение межпартионной пересортицы из списка пунктов сценария.
Из списка сценариев выберите пункт Устранение пересортицы ( Устранение межпартионной пересортицы.

Для автоматического формирования документа устранения пересортицы нажмите кнопку (Сформировать документ( на панели инструментов активного окна. Вам будет предложено выбрать подразделение, по которому будет сформирован документ.)
6. После  создания пересортицы , создаем документ фиксации остатков. 
Выйти в ИНВ. опись, правой кн. мыши вызвать меню, выбрать «Сформировать документ фиксации остатков»
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По завершению процесса создается связанный акцептованный документ Фиксации остатков.
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7. Акцептуем подописи.
8. Акцептуем инвентаризационную опись.  Если используются подописи инвентарная опись должна быть пустой.
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9. По завершению акцепта образуется связанные акцептованные документы «приход излишков», «списание недостачи».
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10. После можно  вывести на печать «Ведомость расхождений».
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	Ведомость расхождений

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Код
	Наименование, артикул, цвет товара
	ЕИ
	Числится
	Фактически
	Расхождение
	Цена Розн
	Сумма

	1
	3
	AQUAFINA ВОДА STILL 0,5Л ГАЗ
	ШТ
	 
	1
	1
	53
	53

	2
	2803
	CASPIAN BEVERAGE ПИВО ЖИГУЛЕВСКОЕ 0 5Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	115
	-115

	3
	3205
	FM МОЛОКО КОРОВЬЕ ПАВЛ 2.5% Т/П 1Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	189
	-189

	4
	3207
	FM МОЛОКО КОРОВЬЕ ПАВЛ 6% Т/П 1Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	235
	-235

	5
	1594
	FM МОЛОКО ЛАКТЕЛЬ 2.5% Т/П 1Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	215
	-215

	6
	3888
	FM МОЛОКО ЛАКТЕЛЬ 3.2% Т/П 1Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	229
	-229

	7
	15093
	FOOD STUFF МОЛОКО МОЕ 2.5% Т/П 1.5Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	297
	-297

	8
	3898
	FOOD STUFF МОЛОКО МОЕ 3.2% Т/П 1.5Л
	ШТ
	1
	 
	-1
	305
	-305

	9
	5540
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 1 ЧЕРНЫЙ
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	10
	5523
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 111 ПЛАТИН БЛОНД
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	11
	5575
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 2.10 ЧЕРНО СИН
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	12
	406
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 3.27 ТЕМНЫЙ КАШТАН
	ШТ
	3
	 
	-3
	465
	-1395

	13
	11011
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 3.3 КРЕМ КРАСКА
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	14
	407
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 4.27 КАШТАН
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	15
	11005
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 41.2 ТЕМ/ШОКОЛАД
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	16
	11000
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 5 СВЕТ КАШТАН
	ШТ
	3
	 
	-3
	485
	-1455

	17
	11007
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 5.15 ШОКОЛАД
	ШТ
	3
	1
	-2
	457
	-914

	18
	11006
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 51.2 МОККО
	ШТ
	3
	 
	-3
	457
	-1371

	19
	11001
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 6 ЛЕС ОРЕХ
	ШТ
	3
	 
	-3
	457
	-1371

	20
	412
	GARNIER КРАСКА Д/ВОЛОС COLOR NATURALS 6.34 КАРАМЕЛЬ
	ШТ
	3
	 
	-3
	457
	-1371


Ведомость расхождений позволяет увидеть и проанализировать излишки и недостачу.  

11. Также выводим на печать «Сличительная ведомость».
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